附件5
报送材料说明

报送材料共分两步，其中第二步由推选机构汇总通过评审的人选材料进行报送，具体人选及报送时间另行通知。

一、第一步报送的材料清单
    （一）推选工作材料
　  1.加盖单位公章的推选院士候选人工作情况报告纸质件1份。报告内容应包括：发布信息和动员情况，推选情况及推选结果，被推选人情况，理事长办公会或常务理事会（高校科协、企业科协主席办公会或常委会）对推选工作的审议情况；工作人员的姓名、职务、手机号码及电子邮箱；其他需要报告的情况。
2.加盖单位公章的推选院士候选人名单一览表（附件4）纸质件1份。　  

（二）被推选人材料

报送的所有材料均不得涉及国家秘密。确有无法回避的涉密材料，按国家有关保密规定及《中国工程院院士增选中的保密规定》执行，通过机要渠道另行报送。材料违反保密规定的，取消候选人的被推选资格。

1.同行专家评议表（附件2）纸质原件1份，专家可分开填写。

2.中国工程院院士候选人推选表（附件3）15份，其中原件2份。推选机构意见由省级学会、高校科协、企业科协填写。
3.包含以上两项材料电子版的光盘1张。

二、第二步报送的材料清单
    1.使用中国工程院院士候选人提名系统（以下简称提名系统）填写并打印签名的《中国工程院院士候选人提名书》（以下简称《提名书》）纸质件8份，其中原件6份，《提名书》内容要进行脱密处理。原件由候选人签名，候选人所在单位负责审核，并加盖单位公章。推选机构意见由山东省科协填写，省级学会、高校科协、企业科协不需要填写。
2.《提名书》附件材料纸质件1套，包括科技奖项获奖证书复印件（不超过5项），发明专利证书复印件及其实施情况证明材料（不超过5项），论文和著作原件或复印件等材料（不超过10篇、册），工程设计、建设、运行、管理方面的重要成果原件或复印件（不超过5篇、册）。
3.光盘1张，内容为由中国工程院院士候选人提名系统生成的mdb格式数据文件、word格式《提名书》和附件材料电子版（PDF格式）。提名系统和使用说明书，中国工程院院士增选工作有关文件可登陆中国工程院网站（www.cae.cn）或中国科协网站下载、查询。

4.关于《提名书》、附件材料的保密审查证明及使用范围的说明（由候选人所在单位盖章出具）2份。
5．被推选人签字的《中国工程院关于严肃院士增选纪律的“八不准”》纸质件2份。
报送的所有材料均不得涉及国家秘密。确有无法回避的涉密材料，按国家有关保密规定及《中国工程院院士增选中的保密规定》执行，通过机要渠道另行报送。材料违反保密规定的，取消候选人的被提名资格。


