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《结题报告》自查要点 

1、报告正文 

下载系统提供的正文模板填写。 

报告正文务必按照提纲及要求填写，提纲文字不要删除，没有内

容的请填“无”。 

（1）结题部分 

①“1. 研究计划执行情况概述。”，本部分概述即可。 

②“2. 研究工作主要进展、结果和影响。”，本部分详细阐述。 

（2）成果部分 

 “1. 项目取得成果的总体情况。”，本部分概述项目研究取得的

成果、知识产权情况、学术价值、社会影响和应用价值等。请不要列

论文、专利等成果的清单。  

3、研究成果目录 

① 通过 ISIS系统，从文献库中检索研究成果或者按要求格式自

行填入。 

② 请按照期刊论文、会议论文、学术专著、专利、会议报告、标

准、软件著作权、科研奖励、人才培养、成果转化、学术交流（提醒: 

可以将“举办和参加学术会议”添加为成果，请不要遗漏）的顺序列

出。 

③ 务必仔细检查所列研究成果内容及标注是否真实准确、是否

与受资助项目相关以及是否标注国家自然科学基金资助。 

4、附表：研究成果统计数据表 

该数据表由“研究成果目录”自动统计，须检查是否涵盖全部研

究成果。 

5、经费决算 

① 决算表中结余一栏不能出现负数。 

② 决算数据以“万元”为单位，精确到小数点后面四位。各类
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标准或单价以“元”为单位，精确到个位。 

③ 决算说明书，务必按照填报说明分项说明，没有需要说明的

填“无”。 

决算说明书（定额补助） 

填报示例 

（1） 项目预算支出情况 

…… 

（2） 项目预算调整情况 

（注意：如调整过预算，务必按照调整预算时的调整理由进行

说明！） 

（3） 合作研究外拨资金情况 

…… 

（4） 单价 10 万元以上的设备名称及使用情况 

无。 

（5） 资金管理和使用过程中遇到的问题及建议 

…… 

（6） 其他需要说明的事项 

（注意：经费如有结余，须说明结余经费剩余的原因，并阐述

结余经费的用途。） 

6、附件部分 

项目负责人应将所有上传的电子附件材料清单制作成电子附件

目录，并按照电子附件目录清单的顺序将附件材料电子化后上传，无

需报送纸质附件材料。 

需要上传的附件为：①电子附件目录；②不超过 5篇代表性论文

的电子版全文；其余论文或专著仅提供电子版首页和标注国家自然科

学基金项目资助页，其中已录用的待发表论文还应附编辑部录用证明

的扫描件；③研究生学位论文仅提供电子版封面；④大会特邀学术报
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告应提供相关会议邀请函和会议论文集有关目录的扫描文件；⑤国家

级、省部级二等以上科技奖励或其他重要科技奖励，应提供奖励证书

扫描文件。 

7、打印版结题报告封面右下角 Version 编号与系统 PDF一致。 


